
 

 

 

 

 އޞުލޫު  އޓެސެޓްޝޭނަގްެ  ކނޮސްއިލުރަ

 

މިނސިޓްރްީ  ގެ ބޭނމުަށްމއިީ ލިޔެކިޔމުުގއަި އޭގެ ޞއަްޙަކނަް ކަށވަރަކުރުމުު )ހ( .1 ތަޢރާަފު 

އި ރއާޖްއެިން ބޭރުގއަި ޤއާމިކްށޮްފއަވިާ ދވިހެރިއާޖްގޭެ އޮފް ފޮރިން އެފއެާޒަށާ

ހށުއަޅެޭ ލިޔެކޔިނުތްކަގުއަި  ޑޕިްލމޮެޓިކް އަދި ކޮނސްއިުލާރ މޝިަނތްކަަށް

 ތއަްގަނޑު ޖެހމުގުއަި ޢމަލަކުުރނާެ ގޮތް ބޔަނާްކރުާ އޞުލޫެވެ.

 " އެވެ.އޞުލޫު  އެޓސެޓްޝޭނަގްެ ކޮނސްއިލުރަ މި އުޞޫލަށް ކިޔނާީ " )ށ(  

     

މި އުޞޫލުގެ މޤަޞްދަކަީ ލޔިކެޔިމުުގެ ޞއަްޙކަނަް ކށަވަރަކުުރމުގުެ މާނއަިގެތރެޭ  .2 މޤަްޞަދު 

ފޯރކުށޮދްޭ ޚިދމުަތތްއަް  އއާި މިޝަނތްކަުންމނިސިްޓްރީހމިެނޭ ޚިދމުަތތްކަގުެ ތެރއެިން 

ބަޔާންކުރމުއާި، ބޭނނުކްުރނާެ ތއަްގަނޑުތއަް ބަޔނާކްުރމުއާި، ތއަްގަނޑއާކެު 

ކަނޑއަޅެމުއާި، ޞއަްޙަކަން ކށަވަަރކުރުމުގުެ ބޭނމުށަް  ސއޮިކުރެވނޭެ ފރަާތްތއަް

މިނސިްޓްރއީަށް ހށުއަޅެޭނެ ލިޔމުގުެ ބާވަތްތއަް ކަނޑއަޅެމުއާި، އެ ލިޔުނތްކަގުެ 

އޖިުރާޢާތުތއަް ތފަޞްލީު ޞއަްޙަކނަް ކށަވަރަކުުރމުގުެ އެނމްެހާ 

 ރމުވެެ.، މި ޚދިމުަތް ދިނމުގުެ މސައަްކަތް ހރަދުނަކާު ގެތެރއެިންބަޔާންކުރމުު 

     

މި އުޞޫލުގއަި އެހެން ގތޮކަށަް ބަޔާންކޮށްފއަނިވުާ ހނިދކަު، އަންނަނވިި ބަސްތކަށަް  .3 ބައެއް ބަސބްަހުގެ މާނަ 

 ދވެފިއަިވނަީ މި މއާްދާގއަި އެބސަތްކަަށް ދީފއަވިާ މާނކަރުމުެވެ.

 އެފއެާޒށަވެެ."މިނސިްޓރްީ" ކމަަށް ބނުެފއައިެވނަީ މިނސިްޓްރީ އޮފް ފރޮިން  )ހ(  

"މިޝނަް" ކމަށަް ބނުފެއަި އވެނަީ ރއާޖްއެިން ބރޭުގއަި ޤއާމިކްށޮްފއަވިާ  )ށ(  

 ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޑޕިލްމޮެޓކިް އަދި ކނޮސްއިުލާރ އޮފސީތްކަށަވެެ.
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"ލޔިކެިޔމުގުެ ޞއަޙްކަަން ކށަަވރަކުުރމުގުެ ޚދިމުަތް" ކމަށަް  )ނ(  

ވނަަ މއާދްގާއަި ބަޔނާކްށޮފްއަިވާ  4ބަޔާންކށޮފްއައިެވަނީ މި އޞުލޫގުެ 

 ޚިދމުަތތްކަަށވެެ.

"ޞއަްޙަ ނކަލަު" ކމަަށް ބނުފެއައިެވަނީ ލިޔމުއެް ދކޫުރި އދިާރއާކަނުް  )ރ(  

އެލިޔމުގުެ ނކަލައެްގއަި އއެީ އެ ލޔިމުުގެ އޞަލްާ އއެްގތޮކްމަގުެ ތއަގްނަޑު 

އޮންނަ ފަރތާއެގްެ ނުވތަަ އެ އދިރާގާެ ތއަްގަނޑު ޖހައަި، އެކމަަށް ހއުދްަ 

 ނމައާި، މަޤމާއާި، ސޮޔާއި ތާރީޚު ޖަހާފއަި އޮންނަ ލިޔމުަށވެެ.

  

ލިޔެކިޔމުގުެ ޞައްޙަކަން ކަށަވރަުކުރުމުގެ 

 ޚިދުމަތް 

މިނސިްޓްރއީއާި މިޝަނތްކަުން ފރޯކުށޮދްޭ ލޔިކެިޔމުގުެ ޞއަޙްކަަން ކށަވަރަކުުރމުގުެ  .4

 ބޔަނާކްށޮްފއަިވާ ޚދިމުަތތްކަވެެ.ޚިދމުަތތްކަަކީ މި މއާދްާގއަި 

 އޓެސެޓްކުރުނުް  )ހ(  

 ނވުތަަ  ފރަާތނުް  ސއޮިކުރާ ލިޔމުއެްގއަި އެޓސެްޓުކުރމުކަީ .1   

 ނވުތަަ  މިނސިްޓްރީ ،ސއޮިކުރީ ލިޔމުއެގްއަި އެ ފަރާތތްކަުން

 ކމަށަް  ހާޒރިގުއަި މުވއަްޒަފއެގްެ  އޮންނަ ހއުދްަ  އެކމަށަް  މިޝަނގްެ 

 ނވުތަަ  ފަރާތއެް  އުފއެްދި އެލޔިމުއެް އލެިޔމުކަީ  ނވުަތަ ހކެދިިނނުް 

 .ކށަވަރަކުށޮދްިނމުވެެ ލޔިމުއެްކަން ސއަްޙަ އުފއަދްފާއަިވާ ތަނަކނުް 

 ލިޔމުއެް އެ ގތޮުން ކށަވަރަކުރުމުުގެ ޞއަްޙަކަން ލިޔމުއެްގެ .2   

 އެކމަަށް އުޞޫލުގއަި މި ،ކރުމުަށްނމަަ  އެޓސެްޓު ހުށއަޅަަނީ

 ޖަހއަދިވެނޭީ  ލިޔމުއެްގއަި އެ ދަށނުް  އޖިުރއާތަގުެ ކަނޑއަަޅާފއަިވާ

"ATTESTED "ެެތއަގްަނޑވ. 

 އތޯނެޓްކިޓޭކްރުނުް  )ށ(  

 ސއޮިކށޮފްއަިވނަީ  ތއަްގަނޑޖުަހއަި ލޔިމުއެްގއަި ،އޯތެންޓކިޓޭކްރުމުަކީ (1)   

 ފަރތާކަނުކްނަް  އޮތް ހއުްދަ ސއޮކިރުމުުގެ ލިޔމުއެްގއަި އެ

 .ކށަވަަރކުށޮދްނިމުެވެ

ލިޔމުއެްގެ ޞއަްޙަކަން ކށަވަރަކުރުމުުގެ ގތޮުން އެ ލިޔމުއެް  (2)   

 އެކމަށަް  އުޞލޫގުއަި މި ،މށަންމަަކުރުއޯތެނޓްކިޓޭު ހުށއަޅަަނީ 
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 ޖަހއަދިވެނޭީ  ލިޔމުއެްގއަި އެ ދަށނުް  އޖިުރއާތަގުެ ކަނޑއަަޅާފއަިވާ

"AUTHENTICATED "ެެތއަގްަނޑވ. 

 ކށަވަރަކުރުނުް އޞަލްާ އއެގްތޮކްނަް  )ނ(  

 އއެީނކަލަުގއަި  ލިޔމުއެްގެ ކށަވަރަކުުރމުކަީ އއެްގތޮކްަން ޞްލާއަ (1)   

 ގެނއަމުކަާ  ބަދަލއެް އއެްވސެް އއެގްތޮަށް އޞަލްާ ލިޔމުއެްގެ އެ

 .ބަޔނާކްުރމުވެެ ލިޔމުއެކްމަަށް ކރުވެިފއަވިާ ނކަލަު ނުލއަި

 ލިޔމުއެް އެ ގތޮުން ކށަވަރަކުރުމުުގެ ޞއަްޙަކަން ލިޔމުއެްގެ (2)   

 އއެްގތޮކްަން އޞަލްާ  ލިޔމުގުެ އެ އއެީ ހުށއަޅަަނީ

 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  އެކމަަށް އޞުލޫގުއަި މި ،ކށަވަަރކުރުމުަށްނމަަ

 TRUE" ޖަހއަިދެވޭނީ ލިޔމުއެގްއަި އެ ދށަުން އޖިުރއާަތުގެ

COPY OF THE ORIGINAL "ެތއަގްނަޑެވ. 

     

ގޮތުން ޞައްޙަކަން ކަށަވަރުކުރުމގުެ 

ބޭނުންކުރާ ތައްގަނޑާއެކު ސއޮިކުރެވޭނެ 

 ފަރާތްތއަް ކަނޑައެޅުން 

ޞއަްޙަކނަް ކށަވަރަކުރުމުގުެ ޚދިމުަތަށް އދެި މިނސިޓްރްއީަށް ހށުއަަޅާ  )ހ( .5

ވަނަ މއާްދާގއަި ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ ޚދިމުަތތްކަާ  4ލިޔމުއެްގއަި، މި އުޞލޫގުެ 

ނސިްޓރްގީެ މުވއަޒްފަނުްގެ ގޅުޭ ތއަްގަނޑތުަކއާކެު ސއޮި ކރުެވޭނީ، މި

ތެރއެިން ދވިހެިރއާޖްޭގއަި ޤާނނޫީ ވކަލީުކމަގުެ ހއުދްަ ލިބިފއަވިާ ޤނާނޫީ 

 ވކަލީކަށަެވެ.

ޞއަްޙަކަން ކަށވަރަކުރުމުގުެ ޚދިމުަތަށް އެދި މޝިަނއްކަށަް ހށުއަަޅާ  )ށ(  

ކާ ވަނަ މއާްދާގއަި ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ ޚދިމުަތތްަ  4ލިޔމުއެްގއަި، މި އުޞލޫގުެ 

ގޅުޭ ތއަްގަނޑތުަކއާެކު ސއޮި ކރުެވޭނީ، އެ މިޝނަގްެ މުވއަްޒފަނުގްެ 

 ވެ.ށެ ކނަޑއަަޅާ މުވއަްޒަފުނންަ  ތެރއެިން

ލިޔެކިޔމުގުެ ޞއަްޙަކަން ކށަވަރަު ކުރމުގުެ ގތޮުން ބޭނނުކްރުާ  )ނ(  

 ސއޮިކުރމުުގެ ހއުދްަ ތއަްގަނޑތުކަުގއަި މިނސިޓްރްއީއާި މިޝަންތކަނުް

ނީ މނިސިްޓަރު ނވުަތަ މިނސިްޓރަގުެ ލފަގާެ އޮންނަ މުވއަްޒަފުން ކަނޑއަޅަާ

މަތިން ސްޓޓޭް މިނސިޓްރަު ނވުތަަ ސަފރީވެެ. މގިޮތނުް ކނަޑއަަޅާ 

ގއަި ހމިނައަި،  2ސމާޕްަލް ސއޮި، މި އުޞލޫގުެ ޖދަވުލަު ފަރާތތްކަގުެ 

Firushan
Typewritten Text

Firushan
Typewritten Text



އދަާހމަކަށޮް، މިނސިްޓްރއީއާި  އަންނަ ބދަލަތުކަާ އއެްގޮތަށްއއެިރަކު 

 ރކއިލުޓޭް ކރުމަނުް ގނެދްނަވްާނއެެވެ.މިޝަނތްކަަށް ސަ

     

ކށޮދްވެޭނީ ރއާޖްއެިން ބޭރނުް ހދޯާ ޚދިމުތަކަާ އެޓސެޓްުމި އުޞލޫގުެ ދށަނުް  )ހ( .6 އެޓެސްޓްކުރުމގުެ ޝަރުޠުތައް 

ބަޔާނއެް، ނވުތަަ ގޅުިގނެް ހށުއަޅަަނޖްެހޭ ޕވަރަ އފޮް އެޓަރނއީއެް ނވުތަަ 

 އެފަދަ ލިޔުނތްކަވެެ.

އެޓސެްޓްކުރމުށަް ހށުއަަޅާ ލިޔމުކަީ ރއާޖްއެިން ބޭރުގއަި ހނިގާ ޝރަޢީތަކަާ  )ށ(  

ގޅުިގެން ނވުތަަ، ޝރަޢުީ އއެވްސެް ކމަަކާ ގޅުިގެން ނވުަތަ ފއަސިާގެ 

މގިތޮުން ހުށއަޅަާ ލޔިމުަކަށް ވގެެން ނވުާނއެވެެ. ގޅުިގެން މުޢމާަލާތަކާ 

އެޓސެްޓްކރުނަް ހުށއަޅަާ ލިޔމުކަށަް ބެލމުަށްފަހު، އެޓސެޓްކްށޮދްިނމުއާި 

 ނުދިނމުގުެ އިޚްތިޔާރު މިނސިޓްްރއީށައާި މިޝަނތްކަަށް ލިބގިނެްވއެވެެ.

ދވިހެިރއާޖްގޭެ ޝަރޢުީ ކޓޯއެްގއަި ހނިގމަުނދްާ މއަސްަލއަކަާ ގޅުގިނެް،  )ނ(  

ނެގނުް މި އޞުލޫނުް ރއާޖްއެިން ބޭރުގއަި އޅުޭ ފރަތާއެްގެ ބަޔާން 

 އިސްތސިްނާވާނއެެވެ.

" ތއަގްނަޑު ATTESTEDއެޓސެްޓްކުރމުށަް ހށުއަޅަާ ލިޔމުއެގްއަި " )ރ(  

މިނސިްޓްރީ ނވުތަަ މޝިނައްަށް  ކޕޮީޖަހއަިދެވޭނީ، އެ ލިޔމުއެގްެ ދލެި 

ތޯ ބލައަި، އެ ލިޔުން ، އެ ލިޔމުަކީ އެޓސެޓްކްށޮދްވެޭނެ ލިޔމުއެްޅމުުންހުށއަެ

ފރަތާަށް އނެގްމުަށފްހަު، ކަނޑއަޅަާ ވކަި ތރާީޚއެްގއަި، އެ ހުށއަޅެި 

ލިޔމުއެްގއަި ސއޮކިުރމުށަް ހމަޖަހެފިއަވިާ ފރަތާނުް ނވުތަަ ފަރތާތްކަނުް، 

މިނސިްޓްރއީަށް ނވުތަަ މިޝަނއްށަް ހާޒިރުވެ، އެކމަަށް ހއުދްަ އޮނންަ 

 މުވއަްޒަފއެްގެ ކުރމިތަގީއަި އެ ލިޔމުއެްގއަި ސއޮިކުރމުުނންވެެ.

ޕވަރަ ދވިހެިރއާޖްޭގެ ކަމާގުޅޭ ޝރަުޢީ ކޓޯއެްގއަި ރޖަސިްޓްރީ ކރުވެިފއަވިާ  )ބ(  

އެޓސެްޓކުރުމުުގއަި މި މއާދްގާެ )ރ(  އޮފް އެޓަރނއީއެް ނވުތަަ ބަޔާނއެް 

 އަށް ޢމަލަކުުރކާށަް ނޖުެހޭނއެވެެ. 

     



ދއަލުތަގުެ އިދާރއާކަނުް   އތޯނެޓްކިޓޭް ކރުވެޭނީމި އުޞލޫގުެ ދަށުން  )ހ( .7 ކރުުމުގެ ޝރަުޠުތައް  އޯތެންޓިކޭޓް

 ދކޫށޮްފއަިހުނންަ ލޔިކެިޔމުވެެ. 

އޯތެންޓކިޓޭް ކުރމުށަް ހށުއަޅަާ ލޔިމުއެްގއަި، އެ ލިޔމުއެް ދކޫރުި ދއަލުތަުގެ  )ށ(  

އިދާރގާެ ތއަްގަނޑު ޖަހއަި، އެ ލިޔމުުގއަި ސއޮިކުރމުގުެ ހއުްދަ އނޮންަ 

 މަޤމާު އެނގެން އޮންނނަވްާނއެވެެ.ފަރާތއެގްެ ސޮޔއާެކު ނމައާި 

ގެ ބާވަތަށް ބލައަި އތިރުަށް ލިޔމުއެް އޯތެންޓކިޓޭް ކުރމުަށް ހށުއަޅަާ )ނ(  

 އޯތނެޓްކިޓޭް ކުރމުށަް ހުށއަޅެމުގުެ ކރުިން އެ ކށަވަަރކުރުަނޖްެހޭނމަަ،

ނވުތަަ މއުއަސްސައާއެގްެ  އގްެ ބލެނެވިެރި ވުޒާރއާެ ގެއދިރާާ  ލިޔމުއެްދކޫރުި

މަޤމާު ނމައާި  ޖަހއަި ހއުްދަ އޮނންަ ފަރާތއެް ސއޮިކޮށް ތއަްގަނޑު

އެނގޭނެހެން ހށުއަޅެމުަށް އެނގްމުުގެ އިޚްތިޔާރު މިނސިްޓްރީ ނވުތަަ 

 މިޝަންއަށް ލބިގިނެވްއެެވެ.

އޯތެންޓކިޓޭް ކުރމުަށް ހުށއަޅަާ ލޔިމުއެްގއަި ތއަްގަނޑު ޖހައަދިވެޭނީ، އެ  )ރ(  

ލިޔމުުގެ ޞއަޙްކަަން ކށަވަރަު  ލިޔމުއެް ދކޫރުި އިދާރއާކަުން އެ

 ކުރމުަށފްހަުގއަވެެ.

މި މއާްދާގެ )ހ( ގއަި އެހެން އޮތްނމަަވސެް، އމައިްލަ ފަރތާތްކަގުެ  )ބ(  

ލިޔެކޔިނުްތކަގުއަި، ދވިެހިރއާޖްގޭެ ބާ ކއަުނސްިލުގއަި ރޖަސިޓްްރކީށޮްފއަވިާ 

ބވާތަށައާި، ކށޮްފއަިވާނމަަ، އެ ލިޔމުގުެ ނޮޓަރއަޒިް ޕަބްލިކް ނޓޮރަީ އަކުން 

ރމުގުެ އިޚްތޔިރާު ކުލިޔމުުގއަިވާ އއެޗްކަަށް ބަލއަި، އެ ލޔިމުއެް އޯތެންޓިކޭޓް 

 މިނިސްޓްރީއަށް ލބިގިނެވްއެެވެ.

     

އަޞްލާއެއްގޮތްކަން ކަށަވަރުކުރުމގުެ 

 ޝރަުޠުތައް 

މި އުޞލޫގުެ ދށަުން އޞަްލއާއެްގތޮކްމަުގެ ތއަގްަނޑު ޖަހއަދިވެނޭީ ދއަލުތަގުެ  )ހ( .8

 އިދާރއާަކނުް ދކޫޮށްފއަި ހުންނަ ލޔިކެިޔމުުގއަވެެ.

އަޞްލއާއެްގތޮކްމަގުެ ތއަގްަނޑު ޖހެމުަށް ހުށއަޅަާ ލިޔމުއެްގއަި، އެ ލިޔމުއެް  )ށ(  

ދކޫރުި ދއަލުތަުގެ އދިރާގާެ ތއަްގނަޑު ޖަހއަި، އެ ލިޔމުުގއަި ސއޮިކުރމުގުެ 

އެނގނެް ހއުްދަ އޮންނަ ފރަާތއެްގެ ސޔޮއާެކު ނމައާި މަޤމާު 

 އޮންނަންވާނއެވެެ.



ގެ ބވާތަަށް ބލައަި ލިޔމުއެް ހުށއަޅަާ މގުެ ތއަްގނަޑު ޖހެމުަށްއަޞްލއާއެްގތޮކްަ )ނ(  

 އެ ހުށއަޅައާިރު، އެކމަށަް އދެި  އިތުރަށް ކށަވަރަކުުރަނޖްހެނޭމަަ،

ނވުތަަ މއުއަސްސައާއެގްެ  އގްެ ބލެނެވިެރި ވުޒާރއާެ ގެއދިރާާ  ލިޔމުއެްދކޫރުި

މަޤމާު ނމައާި ހއަި ހއުްދަ އޮނންަ ފަރާތއެް ސއޮިކޮށް ތއަްގަނޑު ޖަ

އެނގޭނެހެން ހށުއަޅެމުަށް އެނގްމުުގެ އިޚްތިޔާރު މިނސިްޓްރީ ނވުތަަ 

 މިޝަންއަށް ލބިގިނެވްއެެވެ.

މި މއާްދާގެ )ހ( ގއަި އެހެން އޮތްނމަަވސެް، އމައިްލަ ފަރތާތްކަގުެ  )ރ(  

ލިޔެކޔިނުްތކަގުއަި، ދވިެހިރއާޖްގޭެ ބާ ކއަުނސްިލުގއަި ރޖަސިޓްްރކީށޮްފއަވިާ 

ކށޮްފއަިވާނމަަ، އެ ލިޔމުގުެ ބވާތަށައާި، ނޮޓަރއަޒިް ޕަބްލިކް ނޓޮރަީ އަކުން 

އި އަޞްލއާއެގްޮތކްމަގުެ ގަލިޔމުުގއަވިާ އއެްޗަކަށް ބލައަި، އެ ލިޔމުއެް

 އިޚްތިޔރާު މިނސިްޓްރއީަށް ލިބގިނެްވއެވެެ.ތއަްގަނޑު ޖަހއަދިިނމުގުެ 

     

މިނސިްޓްރީން ނވުތަަ މިޝނަތްަކުން ލޔިކެިޔމުުގެ ޞއަްޙކަނަް  )ހ( .9 ޢއާމްު އުޞޫލުތައް 

ނީ، އެ ޚިދުމަތަށް ކޮނމްހެނެް ބޭނނުވްާ ކށަވަަރކުރުމުުގެ ޚދިމުަތްދޭ

ޙާލަތުގއަވެެ. އޞުލޫއެްގެ ގޮތުން މި ފަދަ ޙލާތަްތކަކަީ، ރއާޖްއެިން ބރޭގުެ 

އެކި އެކި މއުއަސްަސާތަކުން އެ ލޔިމުއެް މިނސިްޓްރީން ނވުަތަ މޝިނަުން 

 އޭގެ ޞއަްޙަކަން ކށަވަރަކުށޮދްީފއަި އޮތުން ކޮނމްހެނެް ބޭނނުވްާ ޙލާަތތްކަވެެ.

ޞއަްޙަކަން ކށަވަރަކުރުމުުގެ ޚދިމުަތް ދނެީ މިނސިްޓްރީން ނވުތަަ މިޝނަނުް  )ށ(  

ދވިހެިރއާޖްޭގެ އދިާރއާަކުން ދކޫރުާ ނުވަތަ ދވިހެިރއާޖްޭގއަި ވޖުދޫކުރުާ 

ލިޔެކިޔމުާ ގޅުގިނެް އެކަނޏްވެެ. ނމަަވސެް އަންނނަވިި ޙާލަތްތއަް މި 

 އުޞޫލުން އިސްތސިންވާގެނެވްއެެވެ.

ދކޫށޮްފއަި ހުންނަ، ތޢަުލމީީ  ބޭރު ޤއަމުއެްގެ ތޢަލުމީީ އިދާރއާކަނުް (1)   

ޓއާި، ތަޢުލމީީ ޓްރާނސްކްރްޕިްޓްގެ ނކަލަގުއަި ދއަުލތަގުެ ސެޓިފކިެ 

ކމަާބެހޭ އިދާރއާކަުން ހއުްދަ އޮނންަ ފަރާތކަނުް ސއޮިކޮށް ނމައާި، 

މަޤމާު އެގޭނހެނެް އެ އދިރާގާެ ތއަގްަނޑު ޖހަފާއަިވާނމަަ، އފެދަަ 

 އްގަނޑު ޖަހއަދިވެދިާނއެެވެ.ލިޔމުއެްގއަި އޞަލްއާއެްގތޮކްމަުގެ ތަ 



ދވިހެި ރއަްޔތިކަު ރއާޖްއެިން ބޭރުގއަި ކުރާ ކއަވިނެި، ނުވަތަ ދވިހެި  (2)   

ރއަްޔިތަކށަް ރއާޖްއެިން ބރޭގުއަި އފުަނވްާ ކދުނިް ދވިހެރިއާޖްޭގއަި 

ރޖަސިްޓްރކީރުމުުގެ ބނޭމުަށް އެ ކމަަކާ ގޅުގިެން އެ ޤއަމުއެްގެ 

ލިޔމުއެްގެ ޞއަޙްކަަން އިދާރއާަކުން ދކޫށޮްފއަވިާ 

ނުވަތަ އޞަްލއާއެގްތޮްކމަގުެ  ކށަވަަރކުރުމުަށފްހަު އޯތެނޓްކިޓޭް 

 ތއަްގަނޑު ޖަހއަދިވެދިާނއެވެެ.

ބޭންކް ސޓްޓޭމްަންޓއާި، ފއަސިގާެ ޢދަދަުތއަް ހމިެނޭ ލޔިެކޔިނުްތކައާި،  )ނ(  

 ފއަސިާ އަދި މާލީ ޠަބީޢތަގުެ ލޔިކެިޔުނތްކަުގއަި އއެވްސެް ތއަގްނަޑއެް 

ޖަހއަިދެވޭނީ، އެ ލިޔމުއެް ދކޫރުި އިދާރއާަކނުް އޭގެ ޞއަްޙކަނަް ކށަވަރަު 

ކުރމުަށފްހަު، އެ ލިޔމުއެްގެ އޞަލްގުއަެވެ. ނވުތަަ އއެިދާރއާކަނުް 

 ދކޫށޮްފއަވިާ އޭގެ ޞއަްޙަ ނކަަލއެގްއަެވެ.

އޯތެންޓކިޓޭް ނވުތަަ އޞަލްއާއެގްތޮްކމަގުެ ތއަގްނަޑު ޖެހމުށަް އދެި  )ރ(  

ހުށއަޅަަނީ އެ ލިޔމުއެގްެ ނކަލަގުއަި ކމަގުއަިވާނމަަ، އެ ނކަަލއާކެު އގޭެ 

އަޞްލު ހުށއަޅަަނޖްހެނޭއެެވެ. ނކަލަކައާެކު އޭގެ އޞަްލު ހށުނަޅާާނމަަ، އެ 

ލިޔމުއެްގއަި އއެްވސެް ތއަްގނަޑއެް ޖަހއަދިވެޭނީ އެ ލިޔމުއެް ދކޫރުި 

އެވެ. ނމަވަސެް، އިދާރއާަކުން އގޭެ ޞއަްޙަކނަް ކށަވަރަކުށޮދްީފިނމަަ

ލިޔމުއެްގެ ޞއަްޙަ ނކަަލއެް ހށުއަޅަައިފިނމަަ، އިތުރު ކށަވަރަކުުރމުކަާނލުއަި، 

 އެ ލިޔމުއެްގއަި އޞަލްއާއެްގތޮކްމަގުެ ތއަްގަނޑު ޖަހއަދިވެިދާނއެވެެ.

ލިޔމުއެްގެ އޞަލްުގއަި އއެްވސެް ތއަްގަނޑއެް ޖަހއަދިވެޭނީ، ރއާޖްއެިން  )ބ(  

އެ ލޔިމުުގެ އޞަލްގުއަި މިނސިޓްރްީ ނވުަތަ މޝިނަގްެ ބޭރުގެ އދިާރއާކަނުް 

ތއަްގަނޑއެް ޖަހާފއަި އޮތމުަށް ޝަރޠުކުރުނާމައަެވެ. އަދި މި ފދަަ 

ޙާލަތއެްގއަި އެގތޮށަް ޝރަޠުުކރުކާަން ބަޔނާކްޮށް ލިޔމުއެް 

 ހުށއަޅަަނޖްެހޭނއެެވެ.

ފރޯކުށޮދްޭ މި އުޞލޫގުެ ދަށނުް މިނސިްޓރްނީް ނވުތަަ މޝިަނތްކަުން  )ރ(  

ޚިދމުަތކަށަް އަގއެް ނެގމުއާި ނނުެގމުގުެ އިޚްތިޔރާު މިނސިްޓްރއީށަް 

 ލިބިގނެވްއެެވެ.



    

ޞައްޙަކަން ކަށަވަރުކުރުމގުެ ޚިދުމަތަށް 

 އެދުމާއި، ލިޔުން ދޫކރުުން 

މި އުޞޫލުގއަި ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ ޚިދުމަތަށް އދެޭނީ އކެމަަށް  )ހ( .10

ފމޯެޓއާއެގްތޮށަް  ގއަވިާ 1ލގުެ ޖަދވުލަު ތއަްޔާރުކށޮފްއަިވާ، މި އުޞޫ

 ތއަްޔާރުކށޮފްއަިވާ ފމޯއެް މދެވުރެކިށޮވެެ.

ޞއަްޙަކނަް ކށަވަރަކުރުމުގުެ ޚިދމުތަަށް އދެިގނެް ހށުއަޅަާ ލިޔމުކަާގޅުގިނެް  )ށ(  

އެ ލިޔމުއެް ދކޫރުި ނވުތަަ ގޅުުނހްރުި އދިާރއާކަނުް ކމަެއް 

)ތިނއެް( ދވުހަގުެ  3ތާ ރސަމްީ ހުށއަޅަާސާފުކުރނަންޖުެހޭނމަަ، އެ ލިޔމުއެް 

މި އޞުލޫގުއަވިާ ގތޮގުެ މަތިން ތއަގްަނޑު ޖަހއަި އފެރަާތކަށަް ތެރޭގއަި 

 ދކޫރުަނވްނާއެެވެ.

އަދި ރއާޖްއެިން ބޭރށަް ފރުަނޖްެހގިނެް ހށުއަޅަާ އަރޖަނޓްް ހުށއަޅެމުއެްނމަަ،  )ނ(  

ގުޅުންހރުި އދިާރއާކަނުް އެ ލިޔމުކަާ ގޅުގޭތޮުން އެ ލިޔމުއެް ދކޫރުި ނވުތަަ 

ކމައެް ސފާކުުރނަް ނޖުހެނޭމަަ، ޓކިޓެގުެ ކޕޮއީަކއާކެު ހުށއަޅެމުުން، 

މިނސިްޓްރީން އެކމަށަް ރިޢާޔތަކްޮށް އވަސަްކުރމުށަް 

 މސައަްކަތްކުރނަވްާނއެވެެ.

މި އުޞލޫގުއަިވާ ޚދިުމަތްތއަް ދިނމުަށް ހމަޖަެހިފއަިވާ ގޑަިތއަް  (ރ)  

 މިޝަނތްކަުން ކނަޑއަަޅާފއަި އޮންނަންވާނއެވެެ.މިނސިްޓްރއީއާި 

     

ހުށއަޅަާ ކޮނމްެ ފމޯކަގާޅުިގނެް، ހުށއަޅަާ  މަށްމި އުޞލޫގުެ ދށަުން ޚދިމުަތް ހދޯު  .11 ލިޔެކިޔުން ބެލެހއެްޓުން 

ފަރތާގުެ މޢަލުމޫާތއާި، ހށުއަޅަާ އެނމްެހާ ލިޔނުތްަކއާި، އެ ލިޔނުތްކަގާޅުގިނެް 

މަޢުލމޫާތު ސފާކުުރމުަށް ކރުެވޭ އެނމްެހާ މުޢމާަލާތަކއާި، ނިނމްާ ނިނމްުންތއަް 

 ލިޔމުުން ރކެޯޑކުށޮް ބލަހައަްޓނަވްނާއެެވެ.

     

މި އުޞޫލު ފސާކްޮށް، މިނސިޓްރްއީއާި މިޝަންތކަށަް ސރަކއިުލޓޭކްރުާ  )ހ( .12 ޢމަަލުކރުަންފެށުން 

)ސދާަ( ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި މި އޞުލޫަށް  14ފށެގިެން  ތާރީޚުން

އދަި މި އުޞޫލށަް ޢމަލަުކރުނަް ފެށމުއާެކު، މގީެ  ޢމަަލކުރުަންފށަނަވްނާއެެވެ.



އިވާ ޚިދމުަތތްކަާ ގޅުިގެން ޢމަަލކުރުމަނުް ކުރިން މި އޞުލޫުގއަި ބަޔނާކްށޮފްަ

 އއަި އުޞޫލު ބޠާލިްވއީވެެ.

)ސާދަ( ދވުހަުގެ ތރެޭގއަި މި އޞުލޫގުެ  14މި މއާްދާގެ )ހ( ގއަި ބުނާ  )ށ(  

 3ވަނަ މއާްދާގއަި ބަޔނާކްުރާ ޚދިމުަތްތކަގާޅުޭ ތއަްގަނޑުތއަް ޖދަވުލަު  4

ވަނަ މއާދްާ އާ  5ގއަި ބަޔާނކްރުާ ފމޯެޓއާއެގްތޮަށް ހދައަި، މި އުޞޫލުގެ 

އއެްގޮތަށް މޝިަނތްކަނުް ތއަގްނަޑުތކަގުއަި ސއޮކިރުނާެ ފރަތާތްއަް 

 ކަނޑއަޅަަނވްނާއެެވެ.

މި އުޞލޫށަް ޢމަލަކުރުަނފްށައާިރު، މިނސިްޓރްގީއަި މި ޚދިމުތަގުެ  )ނ(  

ތއަްގަނޑތުކަުގއަި ސއޮިކުރމުށަް ހއުްދދަފީއަިވާ ފަރތާތްކަކަީ މި އޞުލޫގުެ 

 ޅިފއަވިާ ފރަާތތްކައެކްމަުގއަި ބލެނޭއެެވެ.ދަށުން ކަނޑއަެ
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FOR OFFICIAL USE: 

Reference No: 

Received Date: 

Time: 

Processed Date: 

By: 

FORM NO: C3-001 

 
Please Fill in BLOCK LETTERS 

Document Acceptance: 0900 - 1330 hrs 

Document Issuance: 1000 - 1330 hrs 

(Sunday - Thursday) except Public Holidays 

 
<<MINISTRY/MISSION’S NAME>> 

<<CITY, COUNTRY>> 
 
 

REQUEST FOR ATTESTATION / AUTHENTICATION 
 

1- DETAILS OF APPLICANT 

1.1  Full Name: 1.2 I.D / Work Permit No: 

1.3 Office / Company: 1.4  Designation: 

1.5 No:Telephone & Mobile 1.6  Email: 

 

2- DETAILS OF DOCUMENTS: 
 

2.1 Reason for Attestation / Authentication: 
 
 
 
 

2.2 Documents submitted (Please state no of documents in the assigned box): 
 

1:   
 

2:   
 

3:   
 

4:   
 

5:   
 

6:   
 

7:   
 

8:   
 

9:   
 

10:   
 

11:   
 

12:   
 

13:   
 

14:   
 

15:   
 

16:   
 

17:   
 

18:   

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 
 

Original Copy 

 
3- CONTACT PERSON: 

 

3.1  Full Name: 3.2  Designation: 

3.3  Office / Company: 3.4  Mobile No: 

3.5  Email 3.6 Telephone No: 

PTO 

 1ޖަދވުލަު 
 އެޓސެްޓޝޭނަް ޚިދމުތަށަް އދެޭ ފމޯގުެ ފމޯޓެް 



 
4. 

4- TERMS & CONDITIONS: 
 

 
4.1 The <<Ministry/Mission>> processes attestation / authentication of documents on condition that it is 

absolutely required for a specific purpose. 
 

4.2 Requests for attestation / authentication must be made via this form. 
 

4.3 To facilitate the process, applications must be sub mitted together with the copies. 
 

4.4 Applications are processed within 3 working days of application and authenticated documents will 

USUALLY BE available the next working day between <<1000 – 1330 hrs>>. Applications which require further 

verifications MAY TAKE LONGER to process. 
 

4.5 The <<Ministry/Mission>> may endeavor to expedite an application, on condition that the applicant has 

to travel urgently. In such a case, the applicant must submit a ticket copy with the application. 
 

4.6 Excluding the process stipulated in 4.5, the <<Ministry/Mission>> also has the authority, at its sole 

discretion, to give priority to expedite cases that require urgency. 
 

4.7 The <<Ministry/Mission>> ONLY attests / authenticates documents that are endorsed / attested / 

notarized by the relevant Ministry or State Institute of the Maldives, which shall contain an authorized 

signature together with the designation of the signing official, inclusive of the signing date & time. 
 

4.8 Under the General Procedure, the <<Ministry/Mission>> does not attest / authenticate Original 

documents. In case there is a need to attest / authenticate an Original document, the applicant must 

provide an authentic reason in writing by specifically mentioning the requirement. 
 

4.9 The <<Ministry/Mission>> retains the authority, at its sole discretion, to decline any application request 

for attestation / authentication. 
 
 
 

I / We fully understand and accept the Terms & Conditions stipulated above and hereby agree to 

adhere to those, whilst confirming that the information provided with this request are true. 

 
 
 
 

Name: Date: 
 

 
 

Time: Signature: 
 

 

Stamp 
 
 

 
 
 

Collected by: 

FOR OFFICIAL USE: 

 

 

Name: 
 

ID/Work permit No: 

 

Signature: 
 

Phone/Mobile No: 

 

Date: 
 

Issued by: 

 



 2ޖދަވުލަު 

 އެޓސެްޓްކުރމުގުެ ހއުދްއަޮންނަ ފަރތާތްަކއާި ސމާޕްަލް ސއޮި 

 

 )އެ ފަރތާތްއަް ކނަޑއަޅެމުަށްފަހު ތއަްގަނޑު ޖަހއަި ސމާޕްަލް ސއޮކިރުމުަށްފަހު ހމިެނމުށަް(
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 ކޮނސްއިުލރަ އެޓސެޓްޝޭަން އޞުލޫުގެ ދށަނުް ހދަާ ތއަގްަނޑތުކަގުެ ފމޯެޓް

 

 ތކަގުެ ފމޯޓެް މިނސިްޓްރީގއަި ބނޭުނކްރުާ ތއަގްނަޑު

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ކގުެ ފމޯޓެް މިޝަނތްކަުގއަި ބނޭނުކްރުާ ތއަގްނަޑުތަ

 

 

 

 

 

 

 

ATTESTED 

 
Name: <<Name>> 

Lawyers License Number: <<XX/YYYY>> 

Designation: <<Designation>> 

Ref. No: …………………. 
 

Date: ……………………. Signature:   

Ministry of Foreign Affairs 
Male’ 

Republic of Maldives 

A TRUE COPY OF THE ORIGINAL 

 
Name: <<Name>> 

Lawyers License Number: <<XX/YYYY>> 

Designation: <<Designation>> 

Ref. No: …………………. 
 

Date: ……………………. Signature:   

Ministry of Foreign Affairs 

Male’ 

Republic of Maldives 

ATTESTED 

 
Name: ……………………………………… 

Designation: ……………………………….. 

Ref. No: …………………. 
 

Date: ……………………. Signature: 

 

<<Name of Mission>> 

<<City>> 

<<Country>> 

A TRUE COPY OF THE ORIGINAL 

 
Name: ……………………………………… 

Designation: ……………………………….. 

Ref. No: …………………. 
 

Date: ……………………. Signature:   

………… 

<<Name of Mission>> 
<<City>> 

<<Country>> 

AUTHENTICATED 

 
Name: <<Name>> 

Lawyers License Number: <<XX/YYYY>> 

Designation: <<Designation>> 

Ref. No: …………………. 
 

Date: ……………………. Signature:   

Ministry of Foreign Affairs 
Male’ 

Republic of Maldives 

AUTHENTICATED 

 
Name: ……………………………………… 

Designation: ……………………………….. 

Ref. No: …………………. 
 

Date: ……………………. Signature: 

 

<<Name of Mission>> 

<<City>> 

<<Country>> 




